
 
 
 

INDAGINE DI MERCATO - AVVISO DI PRE-QUALIFICA 

 
PER L’INDIVIDUAZIONE DEI SOGGETTI DA INVITARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA 
PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, CELLOPHANATUTRA E 
DISTRIBUZIONE DI 4 NUMERI DEL NOTIZIARIO DI ETRA “E…TRA L’ALTRO” 
 
  
1) ENTE APPALTANTE 
ETRA S.p.A., con sede legale in Via Largo Parolini 82/b – 36061 Bassano del Grappa (VI); 
c.f.. e p.iva 03278040245 
 
 
2) OGGETTO DELLA GARA 
Gara finalizzata alla conclusione di un appalto ad oggetto il servizio di: 
-  stampa del notiziario di Etra, “E…tra l’altro”. La stampa di cui all’oggetto è prevista per 4 
numeri dell’house organ da realizzare tra il 2017 e il 2019, la tiratura di 270.000 copie potrà 
variare in corso d’opera di qualche migliaio di copie in più o in meno; 
 
- cellophanatura copia singola di 269.000 copie del notiziario e di eventuali allegati da 
confezionare insieme; 
 
- distribuzione alle utenze domestiche, non domestiche e commerciali dei 75 Comuni soci di 
Etra. 
 
3) CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO 
Stampa  
Caratteristiche della fornitura 
NUMERO SERVIZI   stampa di 4 numeri del notiziario tra il 2017 e il 2019 
FORMATO      aperto: 420 x 297 mm;  chiuso:210 x 297 mm (A4) 
N° FACCIATE      24 facciate + 4 copertina 
N° COLORI     4 colori 
IMPIANTI      file fornito su supporto informatico 
CONFEZIONAMENTO  rilegatura con 2 punti metallici 
CARTA       24 facciate stampate su carta patinata lucida Certificata FSC misto 
da gr.100; copertina stampata su carta patinata lucida Certificata FSC misto da gr.115. 
TIRATURA      270.000 copie (che potrà variare in più o in meno di 4.000 copie). 
Tiratura prevista per ciascun numero della rivista 
La Ditta offerente potrà prendere visione del notiziario precedentemente realizzato 
consultando on line il sito di Etra a questo link https://www.etraspa.it/il-gruppo/e-tra-laltro-
magazine. 
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Al miglior offerente in graduatoria sarà richiesto di recapitare al medesimo indirizzo di cui 
sopra entro e non oltre 5 giorni lavorativi dall’invio della comunicazione di richiesta da parte di 
Etra:  
- n. 1 campione non stampato della carta scelta, avente le caratteristiche indicate nell’offerta, 
con allegata la descrizione della tipologia di carta (modello, grammatura, certificazioni). 
- n. 1 campione stampato a 4 colori sulla carta prescelta avente le caratteristiche indicate in 
allegato.  
Qualora i campioni prodotti dalla miglior offerente non dovessero corrispondere alle 
caratteristiche e disposizioni indicate nel dettaglio tecnico-economico, si passerà alla seconda 
in graduatoria e così di seguito. 
Per ogni numero del notiziario l’aggiudicatario dovrà predisporre, prima della stampa massiva, 
una prova di stampa a colori (anche su formato digitale) del notiziario e sottoporla 
all’approvazione del committente; il costo della consegna delle prove di stampa c/o Etra via 
Grandi 52 35010 Vigonza (PD) e del ritiro del materiale dovrà essere compreso nel prezzo 
offerto. 
Il prezzo indicato deve altresì essere comprensivo della prova di stampa e delle eventuali 
piccole correzioni indicate in sede di controllo da parte del committente. 
 
Cellophanatura 
Le caratteristiche della fornitura sono riportate di seguito e specificate nell’allegato A Dettaglio 
tecnico economico. 
Caratteristiche della fornitura 
NUMERO SERVIZI    cellophanatura di 4 numeri del notiziario tra il 2017 e il 2019 
FORMATO       aperto: 420 x 297 mm;  chiuso: 210 x 297 mm (A4) 
N° FACCIATE      24 facciate + 4 copertina 
CONFEZIONAMENTO   copia singola più eventuale presenza di allegati da confezionare 
sul fronte o sul retro del notiziario 
PESO        circa 100 gr. 
N° COPIE       269.000 copie (che potrà variare in più o in meno di 4.000 copie). 
Tiratura prevista per ciascun numero della rivista 
 
Distribuzione 
NUMERO SERVIZI    Distribuzione di 4 numeri del notiziario tra il 2017 e il 2019 
DISTRIBUZIONE    Utenze domestiche, non domestiche e commerciali 
FORMATO       aperto: 420 x 297 mm;  chiuso: 210 x 297 mm (A4) 
CONFEZIONAMENTO   copia singola più eventuale presenza di allegati da confezionati 
sul fronte o sul retro del notiziario 
PESO        circa 100 gr. 
N° COPIE        269.000 copie (che potrà variare in più o in meno di 4.000 copie). 
Tiratura prevista per ciascun numero della rivista 
N° COMUNI      75 Comuni soci di Etra 
 
Tempistiche e consegne 
Il layout di prova deve essere inviato a Etra entro 24 ore dall’invio dei file di stampa.  
Dopo conferma del layout di prova da parte di Etra, i tempi, dalla conferma del file di stampa 
alla consegna o fine recapito del materiale, non devono essere superiori a:  
• 20 giorni lavorativi (7 giorni per la stampa e cellophanatura e 13 per la distribuzione, 
compresi eventuali ripassaggi). 
• Prima dell’inizio della distribuzione, 1.000 copie non cellophanate, dovranno essere 
consegnate a Etra in via Grandi, 52 a Vigonza (PD) all’Ufficio Comunicazione e Relazioni 
istituzionali.  
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L’inizio di conteggio dei giorni viene così determinato: 
- giorno stesso nel caso in cui i file di stampa vengono inviati entro le ore 13.00; 
- giorno successivo nel caso di invio oltre le ore 13.00. 
I giorni lavorativi sono intesi dal lunedì al venerdì escluse festività. 
I tempi di lavorazione di ciascun servizio non saranno né cumulabili né messi in sequenza con 
i tempi o i ritardi di lavorazione dei servizi precedenti. 
In alcuni casi, Etra può richiedere di NON ricevere i layout di prova. In questo caso il 
conteggio dei giorni lavorativi inizierà direttamente con l’invio dei file di stampa.  
 
4)  IMPORTO PRESUNTO DEL SERVIZIO  
Il valore presunto dell’appalto è così ripartito:  

• Importo presunto servizi di stampa 4 numeri del notiziario base d'asta  €/18 mesi IVA 
escl. € 143.000,00 

• Importo presunto servizi di cellophanatura 4 numeri del notiziario base d'asta  €/18 mesi 
IVA escl. € 17.000,00 

• Importo presunto servizi di distribuzione 4 numeri del notiziario base d'asta  €/18 mesi 
IVA escl. € 40.000,00 

Importo complessivo per 24 mesi € 200.000,00 
 
5) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE   
ETRA S.p.A. effettuerà una preselezione delle candidature presentate al fine di valutarne la 
corrispondenza ai requisiti minimi richiesti.  
Saranno invitati alla procedura di gara i soggetti qualificati che avranno risposto al presente 
pre-avviso di qualifica manifestando il proprio interesse alla partecipazione alla gara, con le 
modalità sotto specificate.  
La gara sarà aggiudicata con il criterio del massimo ribasso.  
La pubblicazione del presente avviso non vincola in alcun modo ETRA S.p.A. nell’invito alla 
gara e nell’affidamento del servizio; ETRA S.p.A. si riserva la facoltà di revocare a suo 
insindacabile giudizio la presente procedura senza che i concorrenti possano vantare diritti di 
sorta.    
 
6) REQUISITI RICHIESTI 
 
ECONOMICO-PROFESSIONALI: FATTURATO SPECIFICO E SERVIZI ANALOGHI 
Il concorrente dovrà, altresì, dichiarare di possedere i seguenti requisiti ex art. 83 D.Lgs. 
50/2016: 
a) di possedere, nel triennio 2015-2017, un fatturato globale per l’attività svolta pari o 
superiore al valore dell’appalto, pari ad euro 200.000,00; 
b) di aver eseguito, nel triennio 2015-2017, almeno un servizio analogo a quello oggetto di 
appalto (attività di stampa, cellophanatura e distribuzione di materiali), per un importo almeno 
pari all’importo a base d’appalto (= 200.000,00 euro), con indicazione, per ciascun servizio, 
del soggetto committente, dell’oggetto, della data di affidamento del servizio, del periodo di 
esecuzione e dell’importo del contratto. 
 
Si precisa che per “fatturato specifico per il servizio oggetto di gara” si intende il fatturato 
composto da più fatture riferite a servizi oggetto di gara (attività di stampa, cellophanatura e 
distribuzione di materiali), mentre il “fatturato globale”, come cifra d’affari globale maturata 
dall’operatore economico negli ultimi tre esercizi finanziari, comprende le eventuali molteplici 
attività costituenti l'oggetto sociale dello stesso operatore. 
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7) MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE  
I soggetti interessati a partecipare alla gara dovranno inviare, entro e non oltre le ore  12:00 
del 06/09/2017, l’allegata “ Richiesta di partecipazione e dichiarazione possesso requisiti”. 
La richiesta deve essere trasmessa a mezzo del portale delle gare telematiche di ETRA SPA 
https://etraspa.bravosolution.com previa registrazione allo stesso seguendo le modalità ivi 
indicate. 
Ad avvenuta registrazione l’operatore interessato dovrà: 
1) accedere alla procedura identificata, sul Portale, dal “tender 555 – rfi – Richiesta di 

informazione - 92 “Servizio di stampa, cellophanatura e distribuzione notiziario d Etra”; 
2) allegare nella Busta di qualifica, all’interno della sezione “Dichiarazione possesso 

requisiti”, la documentazione richiesta; 
3)  allegare nella Busta di qualifica, all’interno della sezione “Servizio di stampa, 
cellophanatura e distribuzione notiziario d Etra”, la documentazione richiesta. 
Infine, per trasmettere la propria candidatura, il concorrente dovrà: 
4)  Cliccare, entro il termine perentorio per la presentazione della stessa, su “Invia Risposta”. 
Tale operazione consente la trasmissione della richiesta e della relativa documentazione. 
5)  Seguire le istruzioni della piattaforma per generare il file PDF della Risposta di qualifica e 
caricarlo firmato digitalmente dal titolare, legale rappresentante o Procuratore speciale 
dell’impresa partecipante. 
 
Il Concorrente ha la facoltà di contattare il Centro Operativo al numero 02 266 002 616, da 
lunedì a venerdì dalle 9:00 alle 18:00, per richiedere supporto all’utilizzo del Sistema di 
acquisti telematici. 
Si consiglia di trasmettere e confermare la richiesta di partecipazione sul Portale entro 3 ore 
prima del termine fissato per la presentazione della stessa, al fine di poter eventualmente 
ricevere adeguato supporto dal Centro Operativo. 
 
Per informazioni di carattere tecnico o amministrativo: inviare mail tramite portale. 
Per informazioni di carattere amministrativo: Silvia Toderini (tel. 0498098443) 
 
8) PUBBLICAZIONE AVVISO 
Il presente avviso è pubblicato sul sito internet della stazione appaltante: www.etraspa.it e sul 
sito https://etraspa.bravosolution.com 
 
9) TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
Ai fini dell’informativa sul trattamento dei dati dei concorrenti e dell’appaltatore, ai sensi del 
decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, titolare del trattamento dei dati è Etra spa. 
Secondo la normativa vigente, il trattamento dei dati sarà improntato a principi di correttezza, 
liceità e trasparenza e di tutela della riservatezza e dei diritti; i dati richiesti sono raccolti per le 
finalità inerenti alla procedura, disciplinata dalle leggi e dai regolamenti interni della Società, 
per l’affidamento di appalti per servizi pubblici. 
 
Vigonza 22/08/2017 
                
      

IL PROCURATORE  
AREA COMMERCIALE E SERVIZI DI APPROVVIGIONAMENTO 

                 F.to Dott. Paolo Zancanaro 
 
 

 


